
Zeugnisbogen

Der Zeugnisbogen enthält die Textbausteine für ein Zeugnis, das das DRK Kreisverband 
Köln e.V. mit Hilfe der Beurteilung aus der Einsatzstelle (siehe unten) erstellt. 

Persönliche Daten der freiwillig dienstleistenden Person

Name, Vorname:

Geburtsdatum:

Einsatzstelle:

Station/Gruppe/Haus etc.:    

Anleitung in der Einsatzstelle

Einsatzstellenbeschreibung

Bitte fügen Sie hier Ihre Einsatzstellenbeschreibung für den Vorspann des Zeugnisses ein 
(ca. 3 Sätze). 
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Tätigkeiten 

Bitte geben Sie hier die fünf Haupttätigkeiten an, dadurch können wir ein qualitativ 
hochwertiges Zeugnis ausstellen.

Der Arbeitsalltag im Freiwilligendienst war vor allem durch folgende Tätigkeiten geprägt:

●

●

●

●

●
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Beurteilung

1 Arbeitsweise

Sehr gut

Vorname Nachname erledigte die umfangreichen Arbeitsaufgaben sehr zuverlässig 

und arbeitete jederzeit sehr gewissenhaft, zielstrebig und zügig. 

Gut

Vorname Nachname erledigte die umfangreichen Arbeitsaufgaben zuverlässig und 

arbeitete jederzeit gewissenhaft, zielstrebig und zügig.

Befriedigend

Vorname Nachname erledigte die Arbeitsaufgaben zuverlässig und arbeitete 
gewissenhaft, zielstrebig und zügig.

Ausreichend

Vorname Nachname erledigte die Arbeitsaufgaben zufriedenstellend.

2 Selbstständigkeit

Sehr gut

Dabei war der Arbeitsstil von einem sehr hohen Maße an Eigeninitiative und 

Verantwortungsbewusstsein gekennzeichnet. Vorname Nachname konnte durch 

konstruktive Vorschläge den Arbeitsalltag stets unterstützen und voranbringen.

Gut

Dabei war der Arbeitsstil von einem hohen Maße an Eigeninitiative und 

Verantwortungsbewusstsein gekennzeichnet. Vorname Nachname konnte durch 

konstruktive Vorschläge den Arbeitsalltag wesentlich unterstützen und voranbringen.

Befriedigend

Dabei war der Arbeitsstil durch Eigeninitiative und Verantwortungsbewusstsein 

gekennzeichnet. 
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Ausreichend

Dabei wurde Engagement und Initiative gezeigt.

3 Arbeitsmotivation

Sehr gut

Zudem wurden neue Situationen jederzeit sehr gut und sicher gemeistert. Es bestand

ein sehr hohes Interesse neue Erkenntnisse zu erwerben sowie aktiv in die Tat 

umzusetzen. Vorname Nachname zeigte stets höchste Eigenmotivation und 

Leistungsbereitschaft.

Gut

Zudem wurden neue Situationen jederzeit gut und sicher gemeistert. Es bestand ein 

hohes Interesse neue Erkenntnisse zu erwerben sowie aktiv in die Tat umzusetzen. 

Vorname Nachname zeigte stets hohe Eigenmotivation und Leistungsbereitschaft.

Befriedigend

Zudem wurden neue Situationen sicher gemeistert. Es bestand das Interesse daran 

neue Erkenntnisse zu erwerben und in die Tat umzusetzen. Vorname Nachname 

zeigte eine zufriedenstellende Eigenmotivation und Leistungsbereitschaft.

Ausreichend

Zudem bestand das Interesse daran neue Erkenntnisse zu erwerben. Vorname 

Nachname zeigte eine ausreichende Motivation und Leistungsbereitschaft. 
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4 Gelungenes Projekt/ Besonderes Engagement/ Besonderer Erfolg:

Besonders hervorheben möchten wir, dass Vorname Nachname (hier bitte einen 
Fließtext einfüllen)

5 Sozialverhalten 

5.1 Sozialverhalten intern

Sehr gut

Das Verhalten gegenüber Vorgesetzten und Kolleg*innen war jederzeit sehr 

vorbildlich, konstruktiv und kooperativ. Aufgrund des freundlichen Wesens und der 

kollegialen Haltung wurde Vorname Nachname sehr geschätzt und äußerst 

anerkannt. 

Gut

Das Verhalten gegenüber Vorgesetzten und Kolleg*innen war jederzeit einwandfrei, 

konstruktiv und kooperativ. Das freundliche Wesen und die kollegiale Haltung von 

Vorname Nachname wurden stets geschätzt.

Befriedigend

Das Verhalten gegenüber Vorgesetzten und Kolleg*innen war einwandfrei und 

geprägt von guter Zusammenarbeit. Vorname Nachname war aufgrund des 

freundlichen Wesens beliebt.

Ausreichend

Das Verhalten gegenüber Vorgesetzten und Kolleg*innen war korrekt und akzeptabel
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5.2 Sozialverhalten extern

Zielgruppe (bitte ankreuzen)  

 Klient*innen      Patient*innen        Schüler*innen         Kinder

Bewohner*innen      Beschäftigten     Besucher*innen     andere: 

Sehr gut

Auch das Auftreten gegenüber (entsprechend oben angekreuzt) war stets äußerst 

umsichtig, empathisch und souverän. Vorname Nachname war in jeder Hinsicht 

absolut vertrauenswürdig und repräsentierte die Einsatzstelle stets vorbildlich.

Gut

Auch das Auftreten gegenüber (…) war stets umsichtig, empathisch und souverän. 

Vorname Nachname war in jeder Hinsicht vertrauenswürdig und repräsentierte die 

Einsatzstelle stets einwandfrei.

Befriedigend

Auch das Auftreten gegenüber (…) war empathisch und angemessen. Vorname 

Nachname repräsentierte die Einsatzstelle einwandfrei.

Ausreichend

Auch das Auftreten gegenüber (…) war angemessen. Vorname Nachname 

repräsentierte die Einsatzstelle zufriedenstellend.
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6 Zusammenfassende Leistungsbeurteilung

Sehr gut

Die Leistungen haben stets in allerbester Weise unseren Erwartungen an eine 

freiwillig dienstleistende Person entsprochen und das Engagement von Vorname 

Nachname hat in jeder Hinsicht unsere absolute Anerkennung verdient. 

Gut

Die Leistungen haben stets in bester Weise unseren Erwartungen an eine freiwillig 

dienstleistende Person entsprochen und das Engagement von Vorname Nachname 

hat in jeder Hinsicht unsere volle Anerkennung verdient.

Befriedigend

Die Leistungen haben in jeder Hinsicht unseren Erwartungen an eine freiwillig 

dienstleistende Person entsprochen und mit dem Engagement von Vorname 

Nachname waren wir voll zufrieden. 

Ausreichend

Die Leistungen von Vorname Nachname haben unseren Erwartungen entsprochen. 
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7 Schlussformulierung und Wünsche 

Sehr gut

Wir danken Vorname Nachname für die hervorragende Zusammenarbeit und 

wünschen für den weiteren Berufs- und Lebensweg alles Gute und weiterhin viel 

Erfolg.

Gut

Wir danken Vorname Nachname für die stets gute Zusammenarbeit und wünschen 

für den weiteren Berufs- und Lebensweg alles Gute und weiterhin Erfolg.

Befriedigend

Wir danken Vorname Nachname für die gute Zusammenarbeit und wünschen für den 

weiteren Berufs- und Lebensweg alles Gute.

Ausreichend

Wir danken Vorname Nachname für die Zusammenarbeit und wünschen alles Gute.

Ort, Datum

Unterschrift & Stempel
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